
 

                 
 
 

เลขใบงาน................. 
ฝ่ายบริหารทัว่ไป 

โรงเรียนอัสสัมชัญอุบลราชธาน ี

แบบฟอร์ม แจ้งซ่อม วัสดุ ครุภัณฑ์ 
วันที่............เดือน..........................พ.ศ................ 

ส่วนที่ 1   ส ำหรับผู้ขอใช้บริกำร              

 ข้าพเจ้า ......................................................................งาน/กลุ่ม/ระดบั..................................ฝ่าย................................โทรศัพท์ติดต่อ................................ 
รำยกำรทีป่ระสงค์ให้ซ่อม รำยละเอียด 

ไฟฟ้ำ / โทรศัพท ์
  หลอดไฟ          พัดลม                 เครื่องปรับอากาศ 
  โทรศัพท์          เครื่องท้าน ้าเย็น     โทรทัศน์       เครื่องซักผ้า                        
  อื่นๆ (ระบุ) .................................. 
ประปำ / สุขำภบิำล 
  ท่อประปา         ก๊อกน า้               หัวฉีดช้าระ      
  ระบบชกัโครก    ระบบน ้าทิ ง          ระบบก้าจัดสิ่งปฏิกูล   
  อื่นๆ (ระบุ) .................................................................................................... 
ไม้ / ปูน / เหล็ก / ผ้ำ 
  โต๊ะ           เก้าอี                ตู ้                     ประตู         
  หน้าต่าง      ลูกบิด/กลอน     เพดาน/หลังคา     พื น/ผนัง/เสา 
  ม่าน/มู่ลี่      อื่นๆ (ระบุ) …………………………………………………….   

 

 หมายเลขครุภัณฑ์ (ถา้มี) ……………………………………........................... 

 หมายเลขหอ้ง ……………..ชั น................. อาคาร.................................. 
บริเวณสถานที่ ………………………………………………………………………….. 
ลักษณะการช้ารุด 
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………… 

 
ลงชื่อ ......................................................... ผู้ขอรับบริการ 

 ............/............/............  
                       

ส่วนที่ 2   มอบหมำยงำน และตรวจสอบ 

หมอบหมำยงำน ผู้รับผิดชอบ 
 

 งานไฟฟ้า   
 งานประปา / สุขาภิบาล  
 ไม้ / ปูน / เหล็ก / ผ้า 
 เครื่องปรับอากาศ 
 อื่น ๆ .................................................. 

 

       
        นายอังฆาร ปทุมชาต ิ           นายหนูกร ภกัด ี                           นายคมสัน ผลจันทร ์      

        นายสมศกัดิ์ ท้าวด่อน            นายหอมไกร บุตรภักดี                   นายสงวนศกัดิ์ กูดโสม      

        นายอุดร เทศจ้าปา               นายชินพนัธ ์เทศจ้าปา                  นายสายัน แผนท้าลา           

        ม.อชิร เหล่าคุณธรรม         

ลงนำมรับทรำบ / รับงำนวันท่ี  

 
งำนตรวจสอบ 

ผลกำรตรวจสอบ เหตุทีแ่ก้ไขไม่ได ้ ผู้สรุป 
 
ลงชื่อ........................................................... 
วันที.่........................................................... 

 
   แก้ไขได้  
      ก้าหนดเสร็จงานวันที่............................................... 
   แก้ไขไม่ได้ 
   อื่นๆ........................................................................ 

 
 ให้จ้างหน่วยงานภายนอก เนื่องจาก

...................................................................................................................... 
 รอสั่งซื อวัสดุอปุกรณ์

...................................................................................................................... 
ออกเมื่อวันที่............................................................................................... 
 

งำนอำคำรสถำนที ่
ลงช่ือ............................................................. 
วันที่.............................................................. 

 
ลงชื่อ..................................................หัวหนา้ฝ่ายบริหารทั่วไป  

                                                                                      (ม.เอกสิทธิ ์ออ่นสมจิตร์)       
  ............../.................../................   

บท.01 



 

 
มีต่อด้านหลัง 

 ส่วนที่ 3   ส ำหรับช่ำงซ่อมบ ำรุง 

 
แบบรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน 

แบบฟอร์มนี้ ให้ช่ำงซ่อมเฉพำะผู้ลงมือปฏิบัติงำนให้บริกำร กรอกส่งหัวหน้ำงำนบริหำรงำนทั่วไป 
 เร่ิมปฏิบัติงำน วันท่ี ...................................เดือน...........................พ.ศ......................  เวลา ................................ น. 
 งำนแล้วเสร็จ วันท่ี ...................................เดือน...........................พ.ศ......................  เวลา ................................ น. 
วัสดุที่ใช้ในกำรซ่อม  

เบิกจำกวัสดุส ำรอง เบิกจำกจัดซ้ือใหม ่
รำยกำร จ ำนวน / รำคำ รำยกำร จ ำนวน / รำคำ 

    
    

    
    

    
ปัญหำอุปสรรค/ข้อเสนอแนะ (ถำ้มี)  
..........................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................................................... 

    
ลงชื่อ ................................................ ช่างซ่อมบ้ารุง 1     ลงชื่อ .............................................. ช่างซ่อมบ้ารุง 2  ลงชื่อ .............................................. ช่างซ่อมบ้ารุง 3                                  

( ................................................)             ( ................................................)         ( ................................................)  

 
 
 
 ข้าพเจ้าไดต้รวจสอบผลการปฏิบัตงิาน ซึ่งเป็นไปตามทีร่้องขอแล้ว งานเสรจ็ ครบถ้วน ถูกต้อง ได้คณุภาพ ตรงตามความต้องการ 
ข้าพเจ้าจึงไดล้งลายมือช่ือ 
 
 

ลงช่ือ............................................................ผู้รบับริการ            ลงช่ือ.........................................................งานอาคารสถานที่/ผู้ร่วมตรวจงาน 
(............................................................)       (.........................................................) 
................../....................../..................                  ................/....................../................. 

 
 
 
 

                  ลงช่ือ..................................................หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป   
                                 (ม.เอกสิทธิ์  อ่อนสมจติร์)                                
                                 ............../.................../................                     
 

 
 
 
 
 


